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Cserépfalu község Képviselőtestületének

többszörösen módosított 5/1998.(XII.15.) számú rendelete

a Képviselőtestület és szervei 

Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Cserépfalu község Önkormányzatának képviselőtestülete a helyi önkormányzatokról szóló módosított 1990.évi LXV törvény (Ötv.) 16.§./1/ bekezdésében kapott felhatalmazás, valamint a 18.§./1/ bekezdésében foglaltak alapján Szervezeti és Működési Szabályzatáról (SZMSZ) a következő rendeletet alkotja:

I. Fejezet

Általános rendelkezések

1.§.

/1/ Cserépfalu község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon széleskörű nyilvánosságot teremtve intézi a település közügyeit, gondoskodik a helyi közszolgáltatásokról, helyi közhatalom önkormányzati típusú  gyakorlásáról.

/2/ A képviselőtestület és szervei számára jogszabályokban foglalt feladat-hatásköri, szervezeti és működési előírásokat jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.

2.§.

/1/ Az Önkormányzat megnevezése: Cserépfalu község Önkormányzata

/2/ Az önkormányzat székhelye: 3413 Cserépfalu Kossuth út 125.

/3/ Az önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét önkormányzati rendelet állapítja meg.

/4/ A képviselő testület és szervei által használt bélyegzők lenyomatát az 1. sz. melléklet tartalmazza.

/5/ A bélyegzők használatának rendjét a polgármester (az Ötv. 35.§./2/ bek.d. pontja alapján) a kiadmányozás rendjéről szóló szabályzatban határozza meg.

II. fejezet

Az önkormányzat feladat és hatásköre

3.§.

/1/ Az önkormányzati feladatokat a képviselőtestület és szervei, a Polgármester, Bizottságok, Körjegyzőség Hivatala látják el.

/2/ A képviselőtestület törvények által előírt kötelező önkormányzati feladat és hatáskörét a 2 sz. melléklet tartalmazza.

/3/ Az önként vállalt önkormányzati feladatokról a képviselőtestület rendeletet alkot.

/4/ A képviselő testület kizárólagos hatáskörébe tartozik az Ötv. 10.§-ban felsoroltakon túlmenően:

a. helyi közügy megoldásának vállalása, illetőleg az arról történő lemondás

b  képviselőtestület munkatervének elfogadása

c  belföldi és külföldi önkormányzati szervekkel együttműködési megállapodás kötése és felmondása

d az éves költségvetési rendeletben meghatározott értékhatár feletti hitel felvétel

e.az önkormányzati ingatlant érintő -az önkormányzat vagyonáról, vagyongazdálkodás rendjéről alkotott rendeletben foglalt- vagyonügylet.

/5/ A képviselőtestület a hatáskör gyakorlás átruházásáról, illetőleg visszavonásáról annak felmerülésekor dönt.

/6/ A képviselőtestület az átruházott hatáskör gyakorlójának utasítást adhat, döntését jogorvoslati szakban megsemmisítheti, megváltoztathatja.

/7/ A képviselőtestület által átruházott hatáskörök tovább nem ruháztatók.

III. Fejezet
A települési képviselő

4.§.

/1/ A képviselőtestület tagjainak száma: 7 fő . /A testület névsorát a 3. számú melléklet tartalmazza. /

/2/ A képviselőtestület határozatképes, ha tagjai közül az ülésen legalább 4 fő jelen van.

/3/ Ha a /2/ bekezdésben megjelölt számú képviselő nincs jelen, akkor az ülés határozatképtelen. Ebben az esetben a testület ülését 8 napon belül - ugyanazon napirendek tárgyalására- újra össze kell hívni.

/4/ A képviselő kötelessége többek között:

a. a képviselőtestület - bizottságba beválasztott képviselő esetén- a bizottság ülésén

    megjelenni és a munkában tevékenyen részt venni.

b.  elháríthatatlan akadályoztatás esetén  távolmaradását a polgármesternek, a bizottság elnökének előre bejelenteni.

/5/ A képviselők egyéb kötelezettségeit és jogait az Ötv. 19-21 §-a tartalmazza.

A bizottságok

5.§.

/1/ A képviselőtestület bizottsága előkészítő, véleményező, javaslattevő, ellenőrzési feladatokat ellátó - a képviselőtestület által önkormányzati  ügyekben döntési jogkörrel is felruházható- választott testületi szerv.

/2/ A képviselőtestület az alábbi bizottságot hozza létre:

a. Ügyrendi Bizottság

b. Pénzügyi Gazdálkodási Bizottság

/3/ A bizottság elnökét és tagjainak több mint felét a települési képviselők közül kell megválasztani, a polgármester, az alpolgármester, a képviselőtestület hivatalának dolgozói nem lehet a bizottság elnöke, tagja.

/4/ Esetenkénti feladatokra a képviselő testület ideiglenes bizottságot hozhat létre.

/5/ A bizottság szükség szerint, éves munkaterv alapján tart ülést, maga állapítják meg működésének részletes szabályait.

/6/ A bizottság határozatképességére és határozat hozatalára a képviselőtestületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

/7/ A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, akit vagy akinek hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról az elnök esetén a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság dönt.

/8/ A bizottság feladat és hatáskörét a szabályzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

A polgármester

6.§.

/1/ A polgármester megbízatását főállásban látja el.

/2/ A polgármester illetményére és bérfejlesztésére az Ügyrendi Bizottság tesz javaslatot.

/3/ Akadályoztatása esetén az alpolgármester helyettesíti. 

Törvényben és kormányrendeletben rögzített feladatokon túlmenően (lásd 5. sz. melléklet.) a polgármester feladatai:

a  biztosítja az önkormányzat demokratikus működését, széles körű nyilvánosságát

b. szervezi az önkormányzat munkáját és ügyel a szabályzat helyes alkalmazására.

c. összehívja és vezeti a képviselőtestület üléseit,

d. segíti a települési képviselők munkáját,

e.  összehangolja a bizottságok  tevékenységét, a bizottság megbízhatja ügyek

 előkészítésével,

f.  együttműködik társadalmi szervezetekkel, szervezi az önkormányzat kapcsolatait,

g.  hivatalos és ünnepélyes alkalmakkor képviseli az önkormányzatot,

h.  támogatja a lakosság önszerveződő közösségeit,

i.  segíti és ellenőrzi az önkormányzat intézményeinek működését,

j.  ápolja az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait.

Alpolgármester

7.§.

/1/ A képviselőtestület a polgármester helyettesítésére és munkájának segítésére tagjai közül társadalmi megbízatású alpolgármestert választ.

/2/ Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatait.

/3/ A képviselőtestület által megválasztott alpolgármester ellátja a polgármester általános helyettesítését:

- a polgármester tartós akadályoztatása esetén - annak a polgármesteri funkció vitelének átadására vonatkozó nyilatkozata alapján- gyakorolja a polgármestert megillető jogokat.

/4/ Teljesíti a képviselőtestülettől és a polgármestertől önkormányzati ügyben kapott megbízatásokat és azokról beszámol.

/5/ A polgármester megbízása alapján képviseli az önkormányzatot.

/6/ Az alpolgármester a képviselőtestületnek felelős a polgármester helyettesítéséből adódó feladatok teljesítéséért.

/7/ Polgármester és alpolgármester egyidejű tartós akadályozatása esetén - erre vonatkozó nyilatkozataik alapján - az Ügyrendi Bizottság Elnöke hívja össze és vezeti a képviselőtestület üléseit.

/8/ Tartós akadályoztatásnak minősül:

a  30 napot meghaladó betegség

b.  büntető vagy egyéb eljárás miatti tisztségből való felfüggesztés

c.  30 napot meghaladó fizetés nélküli szabadság.

A Körjegyző

8.§.

/1/ A képviselőtestület az általa kiírt pályázatban meghatározott feltételek, valamint a jogszabályban megállapított képesítési követelmények figyelembevételével nevezi ki a körjegyzőt határozatlan időre.

/2/ Jogszabályban meghatározott feladatokon ( lásd 6. sz. melléklet ) túlmenően a körjegyző feladatai:

a.  ellátja a képviselőtestület működésével kapcsolatos igazgatási és ügyviteli

    feladatokat,

b a polgármester utasításai szerint közreműködik az ülések előkészítésében,

   zavartalan működésének biztosításában, 

c  jogi, szakmai segítséget nyújt a képviselőknek és a bizottságoknak

   a rendelettervezetek, határozati javaslatok előkészítése és vitája során,

d gondoskodik a bizottságok működésének feltételeiről, a szakértők

   igénybevételéről,

e. jelzi a polgármesternek a szabályzat vagy jogszabály megsértését,

f. rendszeresen tájékoztatja a testületet az Önkormányzat munkáját érintő 

   jogszabályváltozásokról,

g gondoskodik a hatásköri jegyzék folyamatos vezetéséről,

h. a körjegyzőség tevékenységéről évente beszámol a képviselőtestületnek,

i. vezeti a körjegyzőséget, gyakorolja a munkáltatói jogokat a körjegyzőség

   köztisztviselői tekintetében.

/3/ A körjegyzőt akadályoztatása esetén az igazgatási feladatokat ellátó hivatali dolgozó helyettesíti.

A körjegyzőség

9.§.
/1/ A Képviselőtestület „Cserépfalu-Cserépváralja-Bükkzsérc Községek Körjegyzősége” elnevezéssel Körjegyzőséget hoz létre az Önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre váró előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.

/2/ Az /1/ bekezdésben foglalt feladatokat a Körjegyzőség Hivatala látja el.

/3/ A Körjegyzőség hivatalos bélyegzője: Magyar Köztársaság hivatalos címerével ellátott „Cserépfalu-Cserépváralja-Bükkzsérc Községek Körjegyzősége Cserépfalu” feliratú körpecsét.

IV. Fejezet
A képviselőtestület működése

10.§.

/1/ A képviselőtestület megválasztásának időtartamára munkaprogramot fogad el az önkormányzati feladatok végrehajtására. 

A programtervezet kidolgozásáról a polgármester a költségvetés elfogadása előtt gondoskodik.

/2/ A képviselőtestület félévenkénti jóváhagyott munkaterv alapján végzi munkáját, a munkatervet minden év december 31.-ig, illetve június 30.-ig a polgármester terjeszti elő.

11.§

/1/ A Képviselőtestület alakuló, rendes és rendkívüli ülést tart.

/2/ A Képviselőtestület szükség szerint, de évente legalább 6 rendes ülést tart.

/3/ A Képviselőtestület elé valamely kérdés napirendre tűzésével határozat, rendelet kezdeményezésére - önálló indítványként - bármely képviselő vagy bizottság javaslatot tehet.

/4/ A Polgármester rendkívüli testületi ülést köteles összehívni a Képviselőtestület legalább 1/4-ének (2 fő) írásbeli indítványára.

Indítványban az összehívás indokát, javasolt időpontot és napirendet meg kell jelölni.

/5/ A Képviselőtestület összehívásáról a Polgármester gondoskodik.

/6/ A meghívót és az írásbeli előterjesztéseket úgy kell kézbesíteni, hogy az érdekeltek az ülés időpontját megelőzően legalább 5 (szükség esetén 3) nappal kézhez kapják.

/7/ Halasztást nem tűrő, indokolt esetben a Képviselőtestület ülése formális meghívó nélkül is összehívható. Az ülés összehívásáról a lakosságot hirdetőtáblán  és hangos híradón tájékoztatni kell.

/8/ A Képviselőtestület ülésére meg kell hívni a Képviselőket, valamint - szükség szerint - tanácskozási joggal az országgyűlési képviselőt, napirend tárgya szerint illetékes szerv vezetőit.

/9/ A meghívóhoz határozati javaslatot, rendelettervezetet és a Polgármester utasítására az előterjesztést csatolni kell.

/10/ A meghívónak tartalmaznia kell: 

a. ülés helyét, idejét

b. javasolt napirendeket és előterjesztőik nevét.

/11/ A döntést igénylő témákat napirendileg el kell különíteni a vitát nem igénylő csupán tájékoztatást adó előterjesztésektől.

Képviselőtestület ülése

12.§

/1/ A Képviselőtestület ülése nyilvános, azaz bármely állampolgár részt vehet és az ülésvezető engedélye alapján felszólalhat.

/2/ Képviselőtestület zárt ülést tart:

választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonás, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor.

/3/ A Képviselőtestület zárt ülést rendelhet el:

a. vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a 

    nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

b.  az a. / pontban foglalt zárt ülés elrendeléséhez a képviselők minősített többségi szavazat szükséges, ebben az esetben el kell rendelni a zárt ülést.

/4/ Zárt ülésen a képviselő testület tagjai, a körjegyző, továbbá meghívása esetén az

     érintett és a szakértő vesz részt. 

/5/ A képviselőtestület döntéseit (határozat, rendelet) nyílt szavazással hozza. Titkos szavazást tarthat a /2/ és a /3/ bekezdésben foglalt ügyben.

/6/ A nyílt szavazás kézfelemeléssel történik.

/7/ Név szerinti szavazást kell elrendelni, ha:

a  azt törvény írja elő.

b.  azt a polgármester kéri.

/8/ A név szerinti szavazás úgy történik, hogy a körjegyző felolvassa a tagok nevét, a jelenlévő tagok pedig a nevük felolvasásakor „igen”-nel, vagy „nem”-mel szavaznak, illetve tartózkodnak a szavazástól.

13.§. 

/1/ A képviselőtestület akkor határozatképes, ha az  ülésen legalább 4 fő testületi tag jelen van. A határozathozatalhoz a jelenlévő képviselők több mint felének igen szavazata szükséges.( egyszerű többség )

/2/ A képviselőtestület döntéshozatalából kizárható az akit, vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról bármely képviselő (vagy a jegyző) javaslatára a képviselőtestület dönt. A döntéshez legalább négy képviselő szavazata szükséges. A kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni.

/3/ A megválasztott képviselők többségének - négy fő - ( minősített többség ) szavazata szükséges:

a.  rendelet alkotáshoz

b. SZMSZ elfogadásához

c.  törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz

d.  helyi népszavazás kiírásához,

e.  gazdasági program, a költségvetés megállapításához, a végrehajtásokról szóló beszámoló elfogadásához,

f.  intézmény alapításhoz és megszüntetéséhez

g.  önkormányzati társulás létrehozása, társulásba érdekképviseleti szervhez való csatlakozás

h.  megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás-

A tanácskozás rendje

14.§.

/1/ A képviselőtestület ülését a polgármester vezeti, akadályozatása esetén az őt helyettesítő alpolgármester, utóbbi távollétében az Ügyrendi Bizottság elnöke vezeti. Az ülés vezetője az ülés megnyitása előtt számszerűen megállapítja az ülés határozatképességét.

/2/ Határozatképtelenség esetén a képviselőtestületet 8 napon belüli időpontra  ismét össze kell hívni.

/3/ A képviselőtestület az előterjesztett napirendi javaslatról egyszerű többséggel dönt.

/4/ Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására a polgármester, bármely képviselő és a jegyző tehet javaslatot. A javaslatot az ülésvezető felhívására indokolni kell , elfogadásáról a képviselőtestület dönt.

/5/ A napirendi pontok az elfogadott sorrend szerint kerülnek tárgyalásra

/6/ A polgármester tájékoztatást ad a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról, két ülés közötti időszak fontosabb eseményeiről.

15.§.

/1/ A polgármester minden előterjesztés és határozati javaslat felett külön-külön vitát nyit. Az előadóhoz a képviselőtestület tagjai és a tanácskozási joggal meghívottak kérdést intézhetnek, melyre a vita előtt kell választ adni. Nem kell vitát nyitni a tájékoztató jellegű előterjesztések felett.

/2/ A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése miatt polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól. 

/3/ Az előkészítésben részt velő előadó és a körjegyző a határozathozatal előtt felszólalhat.

/4/ A polgármester felszólalási jogot adhat az ülésen tanácskozási joggal nem rendelkező részére, de a képviselőtestület bármely tagja - egyet nem értése esetén- javasolhatja a testületnek a felszólaló részére a tanácskozási jog megvonását. Ez utóbbiról a Képviselőtestület egyszerű többséggel dönt.

/5/ A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra, úgy hogy előbb a módosító, kiegészítő indítványokról, majd az előterjesztésben szereplő határozati javaslatokról döntsön a testület.

/6/ A szavazás eredményét a polgármester mindig számszerűen állapítja meg, majd kihirdeti a határozatot.

/7/ A vita  lezárása után személyes megjegyzésre van lehetősége annak, aki a vitában az ellene szóló sérelmesnek vélt megjegyzést kívánja elhárítani, vagy a hozzászólásával kapcsolatban felmerült félreértéseket eloszlatni.

16.§.

/1/ A polgármester feladata a tanácskozás rendjének a fenntartása. 

Ennek érdekében:

a.  figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgytól, a tanácskozáshoz nem illő,

másokat sértő a fogalmazása.

b.  rendre utasítja azt, aki a képviselőtestülethez méltatlan magatartást tanúsít. A rendre utasított felszólalótól a szót megvonja.

/2/ A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a kijelölt helyet foglalhatják el.

A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendre utasítja az érintettet, ismétlődő esetben kötelezheti a terem elhagyására.

Kérdés Interpelláció

17.§.

 /1/ A képviselőtestület tagjai a polgármesterhez, a bizottság elnökéhez és a körjegyzőhöz kérdést, interpellációt intézhetnek a napirendek tárgyalását követően.

/2/ A kérdezett az ülésen vagy 15 napon belül köteles választ adni, a válasz felett a képviselőtestület nem szavaz.

/3/ Az interpellációt és az azzal kapcsolatos rövid  tényleírást legkésőbb az ülés előtti napon a polgármesterhez kell benyújtani.

/4/ Az interpellációra a képviselő testület ülésén szóban, vagy legkésőbb 15 napon belül írásban kell választ adni.

 Az írásos választ minden képviselőnek meg kell küldeni a következő ülésig.

/5/ A válasz után - írásos válasz esetén a következő ülésen- az interpellálónak viszontválaszra van joga, mely után a képviselőtestület dönt, hogy a választ elfogadja-e.

/6/ Ha a képviselőtestület a választ nem fogadja el, részletesebb vizsgálatot rendelhet el, mellyel bizottságát vagy a polgármestert vagy a testület egy tagját bízza meg. A megbízott a következő ülésen beszámol a vizsgálat eredményéről.

Jegyzőkönyv

18.§.

/1/ A képviselőtestület üléseiről a körjegyzőnek összefoglaló jegyzőkönyvet kell készíteni 3 példányban.

Az eredeti példányt mellékleteivel együtt évenként kell beköttetni és megőrizni.

A másodpéldányt 15 napon belül meg kell küldeni a Belügyminisztérium BAZ megyei Közigazgatási Hivatalához.

A harmadik példányt a Körjegyzőség az érdeklődők részére hozzáférhetővé teszi.

/2/ A jegyzőkönyvnek tartalmazni kell:

a. az ülés helyét és idejét,

b. jelenléti ív alapján az ülésen megjelent, továbbá a távolmaradását előzetesen

    bejelentő képviselők nevét, a tanácskozási joggal résztvevők nevét, valamint a

    lakosság részéről megjelentek számát.

c.  az elfogadott napirendet, a napirendek előadóinak nevét, az írásos előterjesztéseket,

d.  az ülésen elhangzottak lényegét,

e.  döntéseknél a szavazás számszerű eredményét

f.  a határozat számát, pontos tartalmát, mellékletként a rendeletek elfogadott szövegét,

g.  a polgármester és a körjegyző aláírását.

/3/ A képviselő kérésére felszólalását szó szerint kell jegyzőkönyvbe venni, írásban benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

/4/ A hozott határozatokról készített kivonatot az ülést követő 15 napon belül az érintettek részére meg kell küldeni.

/5/ A döntésekről a körjegyző a végrehajtás ellenőrzésére alkalmas nyilvántartást köteles vezetni.

/6/ A választópolgárok - zárt ülés kivételével- megtekinthetik a képviselőtestület előterjesztéseit és üléseinek jegyzőkönyvét. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni.

/7/ A testületi ülésekről készített hangfelvételt az ülést követő 1 évig meg kell őrizni, utána a felvétel törlésre kerül.

V. Fejezet

Lakossági fórumok

Falugyűlés, közmeghallgatás

19.§.
/1/ A képviselőtestület a lakosság tájékoztatás és véleményének megismerése végett szükség szerint, falugyűlést hív össze.

/2/ A képviselőtestület a falugyűlésen tájékoztatja a lakosságot programjáról, munkájáról, véleményét kéri rendezési tervéről, más jelentősebb terveiről és azok végrehajtásáról, valamint egyéb fontos kérdésekről.

20.§.

/1/ A képviselőtestület évente egyszer közmeghallgatást tart, amelyen az állampolgárok és a helyben érdekelt szervek képviselői közérdekű kérdést és javaslatot tehetnek.

21.§.

/1/ A falugyűlés és közmeghallgatás előkészítése és vezetése a polgármester feladata. 

Vezetésével a polgármester bármelyik képviselőt megbízhatja.

/2/ A falugyűlésre és közmeghallgatásra kerülő napirendeket a képviselőtestület előzetesen megtárgyalja.

/3/ A képviselők és a körjegyző az elnökségben foglalnak helyet.

/4/ A falugyűlésen, közmeghallgatáson elhangzott kérdésekre, javaslatokra lehetőleg a helyszínen vagy 30 napon belül írásban kell válaszolni.

/5/ Az elhangzott és a helyben meg nem válaszolható kérdéseket, javaslatokat a képviselőtestület a következő ülésén megtárgyalja és döntéseiről az érdekelteket 15 napon belül értesíti.

Önkormányzati Rendelet

22.§.

/1/ A képviselőtestület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvényi felhatalmazás alapján, annak végrehajtására önkormányzati rendeletet alkot.

/2/ Önkormányzati rendeletet kezdeményezhet

a.  a képviselőtestület tagja,

b.  a képviselő testület bizottsága,

c.  a körjegyző,

d.  az állampolgárok a települési képviselők útján.

/3/ Amennyiben az indítvány nem jogszabály végrehajtására irányul, a képviselőtestületnek előzetesen állást kell foglalni az önkormányzati rendeletalkotás szükségszerűségéről.

/4/ A képviselőtestület állást foglal (foglalhat) a rendelet tervezetének előkészítéséről, főbb elveiről, melyben:

a.  meghatározza az előkészítés menetét, az egyeztetés és a vitafórumok rendjét,

b.  az előkészítéssel megbízza valamely bizottságát, vagy külön bizottságot hoz létre,

c.  dönt a társadalmi vitára bocsátás, közmeghallgatás indokoltságáról, szakértő igénybevételéről.

23.§.
/1/ Az önkormányzati rendelet tervezetét indoklással együtt a körjegyző terjeszti a képviselőtestület elé.

/2/ A rendelet-tervezetének tartalmazni kell:

a. a rendelet tárgyát és számát,

b.  a rendelet közérthető szövegét, 

c.  a rendelet megszegőivel szemben alkalmazható szankciókat,

d.  a felhatalmazást adó jogszabály, végrehajtásért felelős szerv megnevezését,

e.  záró rendelkezést, ezen belül a hatálybalépés napját és a hatályon kívül helyezett, vagy módosított korábbi rendeletek számát és tárgyát.

/3/ Az indoklás tartalmazza:

a. a rendeletalkotás szükségességét, indokait,

b.  a rendelet által elérni kívánt célt,

c.  a szabályozási megoldások indokait, 

d.  a rendelet-tervezet előkészítésében részt vett szervek és személyek körét,

e.  a felvetett javaslatokat, valamint a felvetett, de elutasított indítványok szövegét, az elutasítás indokaival együtt.

24.§.

/1/ Az önkormányzati rendelet évente folyamatos arab számmal, évszámmal, zárójelben a kihirdetés napjára utaló hónap és nap megjelöléssel kell ellátni és meg kell határozni a tárgyát, valamint a jogalkotót.

/2/ Az önkormányzati rendelet kihirdetéséről a körjegyző  községi hirdetőtáblák útján és a Cserépiek Újságjában történő közzététellel gondoskodik.

/3/ Az önkormányzati rendeletet meg kell küldeni:

a. a képviselőtestület tagjainak,

b.  a községben működő társadalmi szervek képviselőinek,

c.  a rendelet tárgya szerint érdekelt gazdasági szervek vezetőinek,

d.  a végrehajtásért felelő szerveknek, személyeknek.

25.§.
/1/ Az önkormányzati rendeletek nyilvántartásáról, karbantartásáról és végrehajtásának folyamatos ellenőrzéséről a körjegyző gondoskodik,

/2/ Az önkormányzati rendeleteket ciklusonként egy-egy alkalommal felül kell vizsgálni, amit a körjegyző az Ügyrendi Bizottság bevonásával végez.

/3/ A felülvizsgálat megállapításairól soron következő képviselő testületi ülésen tájékoztatást kell adni.

Záró rendelkezések

26.§.

/1/ A Szabályzat a kihirdetés napján (1998.december 16.én) lép hatályba.

/2/ A Szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a 8/1995.(III.13.) számú Önkormányzati rendelet

27.§.

Szabályzat mellékletei

1.  A képviselőtestület és szervei bélyegzőlenyomata

2.  A képviselőtestület hatásköri jegyzékében felfektetett feladat és hatáskörei

3.  Polgármester, képviselők névsora

4.  Az Ügyrendi Bizottság feladat és hatásköre
5.  Polgármester feladat és hatásköre

6.  Körjegyző feladat és hatásköre

7.  Körjegyzőség belső szervezet tagozódása és ügyrendje.

Kósik István






Farmosi Zoltán

polgármester






   körjegyző

1.számú melléklet

A képviselőtestület és szervei bélyegző lenyomata.

2.számú melléklet
A képviselőtestület főbb feladat és hatásköre
A képviselőtestület feladata

a helyi közszolgáltatások körében különösen:

1. a településfejlesztés

2. a településrendezés

3. az épített és természeti környezet védelme,

4. a lakásgazdálkodás,

5. a vízrendezés és csapadékvíz elvezetés

6. a csatornázás

7. a köztemető fenntartása,

8. a helyi közutak és közterületek fenntartása,

9. a köztisztaság és a településtisztaság biztosítása,

10. gondoskodás a helyi tűzvédelemről,

11. a közbiztonság helyi feladatairól

12. közreműködés a helyi energia szolgáltatásban,

13. a foglalkoztatás megoldásában,

14. az óvodáról, az alapfokú nevelésről, oktatásról,

15. az egészségügyi, a szociális ellátásról, valamint a gyermek és ifjúsági feladatokról való gondoskodás,

16. a közösségi téri biztosítása,

17. közművelődési, tudományos, művészeti tevékenység, sport támogatása,

18. a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesítésének biztosítása,

19. az egészséges életmód közösségi feltételeinek elősegítése,

21.határoz közterületek elnevezéséről és intézmények neveiről. 

Fenti feladatokban a települési önkormányzat maga határozza meg -a lakosság igényei alapján, anyagi lehetőségeitől függően- mely feladatokat, milyen mértékben és módon lát el.

A települési önkormányzat köteles gondoskodni:

· az egészséges ivóvíz ellátásról,

· az óvodai nevelésről,

· az általános iskolai oktatásról és nevelésről,

· az egészségügyi és a szociális alapellátásról, 

· a közvilágításról,

· a helyi közutak és köztemető fenntartásáról,

· köteles biztosítani a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesülését.

A képviselőtestület

· megállapítja az önkormányzat hivatalos elnevezését,

· kialakítja szervezetét és meghatározza működési szabályait,

· meghatározza bizottsági szervezetét és megválasztja bizottságait,

· gyakorolja a munkáltatói jogokat a polgármester tekintetében,

· kinevezi (megbízza ) a körjegyzőt,

· dönt a törvény által hatáskörébe utalt választás és megbízás kérdésében,

· határoz önkormányzati társulás létrehozása, megszüntetése, társuláshoz, érdekképviseleti szervhez való csatlakozás kérdésében.

· dönt a testületi hatáskör gyakorlásának átruházásáról,

· meghatározza a lakossági fórumok rendjét,

· meghatározza az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek körét és szabályozza használatukat.

· határoz közterületek elnevezéséről,

· rendelkezik hitelfelvétel, kötvénykibocsátás kérdésében,

· dönt intézmény alapítás kérdésében és kinevezi vezetőjét,

· eljárást kezdeményez alkotmánybíróságnál

· állást foglal ellátási, szolgáltatási ügyekben, ha a szolgáltatás a települést is érinti

· dönt a polgármester, valamint a képviselőtestület bizottságának átruházott önkormányzati jogkörben hozott hatósági határozata ellen benyújtott fellebbezés ügyében,

· a bizottságok számára döntési jogkört biztosit, s döntéseit felülvizsgálja,

· kiírja a helyi népszavazást,

· önkormányzati rendeletet alkot,

· jóváhagyja a település általános rendezési tervét,

· gazdasági társaságot alapít,

· eljár minden olyan ügyben, amelyet jogszabály a testület hatáskörébe utal.

· a további feladat és hatáskört (402) a számítógép nyilvántartása tartalmazza.

3. számú melléklet

Polgármester és a Képviselők névsora

Kósik István polgármester Cserépfalu Pást út 1.

Csendes Péter  Cserépfalu Alkotmány út 18.
Dósa László Cserépfalu József Attila út 30.

Kovács Róbert Cserépfalu Bem út 28.

Molnár Sándor Cserépfalu Kossuth út 103.
Nagy József Cserépfalu Alkotmány út 2.
Virág Tiborné Cserépfalu Kifli köz 15.

4. számú melléklet

Ügyrendi Bizottság feladat és hatásköre

Az Ügyrendi Bizottság feladata:

1. A  Képviselőtestület megbízása alapján az önkormányzat rendeleteinek 

      előkészítése, véleményezése

2. Ciklusonként egyszer felülvizsgálja az önkormányzati rendeleteket,

3. Ellenőrzi a testületi határozatok végrehajtását,

4. Előkészíti a Képviselőtestület hatáskörébe tartozó választásokat,

5. Vizsgálja a pályázatok kiírását és elbírálását.

6. Lebonyolítja a titkos szavazásokat,

7. A lakosság széles körét érintő testületi döntések előterjesztéseit véleményezi.

8. Véleményezi a község rendezési programját, rendezési tervet.

9. Ellátja a polgármester és a képviselők vagyonnyilatkozatával kapcsolatos eljárási szabályokból adódó feladatokat


5. számú melléklet
Polgármester feladat-hatásköre
Törvény a polgármesternek kivételesen önkormányzati feladat és hatáskört állapíthat meg.

Törvény vagy törvényi felhatalmazás alapján kormányrendelet kivételesen a polgármestert államigazgatási hatósági hatáskörrel ruházhatja fel.

Törvényben vagy törvényi felhatalmazása alapján kormányrendeletben előírt esetekben honvédelmi polgári védelmi, katasztrófa elhárítási ügyekben a polgármester részt vesz az országos államigazgatási feladatok helyi irányításában és végrehajtásában.

Jogszabályban meghatározott feladat-hatásköre a következő:

89 db melyet számítógép nyilvántartása tartalmazza.

6 számú melléklet

Körjegyző feladat és hatásköre
A jogszabályban meghatározott feladat és hatáskörét (mely 700 db) a számítógép nyilvántartása tartalmazza. 

7.sz.melléklet

Cserépfalu - Cserépváralja – Bükkzsérc Önkormányzatok Körjegyzőségének 

Általános Ügyrendje
I.

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

Az önkormányzatokról szóló módosított 1990.évi LXV.tv. 1.§./6/bekezdés a.) pontja szerint a helyi Önkormányzat önállóan alakítja ki szervezetét és működési rendjét.

A tv. 39..§-a szerint : „....a megyén belül egymással határos községek az igazgatási feladataik ellátására Körjegyzőséget alakítanak és tartanak fenn.”

1.  A Hivatal megnevezése: Cserépfalu – Cserépváralja - Bükkzsérc Önkormányzatok Körjegyzősége.

    Székhelye:3413  Cserépfalu Kossuth út 125.

    Működési területe: Cserépfalu község közigazgatási területe.




   Cserépváralja község közigazgatási területe



  Bükkzsérc község közigazgatási területe
2.  A Hivatal jogállása: 

    A Körjegyzőség önálló jogi személy. A Hivatal költségvetési előirányzata körében működik költségvetési szervként. 

3.  A Hivatal irányítása: 

    A polgármester a körjegyző útján irányítja a Hivatalt. Meghatározza a hivatal 

    feladatait, javaslatot tesz a hivatal munkarendjére, ügyfélfogadási rendjére. 

    A  körjegyző hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyekre a polgármester 

    irányítási joga nem terjed ki. A hivatalt a körjegyző vezeti, és gyakorolja a 

    munkáltatói jogokat a hivatal köztisztviselői tekintetében.

4.  A hivatal alapvető feladatai:

    A polgármester irányításával közreműködik az önkormányzat munkájának 

    szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában.

a.)  A polgármester irányításával részt vesz - honvédelmi, polgári védelmi, katasztrófa elhárítása ügyekben- országos államigazgatási feladatok helyi végrehajtásában.

b.)  Döntésre előkészíti a körjegyző hatáskörébe utalt ügyeket, közreműködik azok végrehajtásában.

c.)  Ellátja a képviselőtestület és szervei számára jogszabályban előírt feladatokat.

Egyébként a hivatal feladatait a jogszabály, a képviselőtestület, a polgármester és a körjegyző határozza meg.

II.

A Körjegyzőség felépítése, működése

1.  A Körjegyzőség dolgozóinak létszámát - a képviselőtestületek által meghatározott költségvetési fedezeten belül - a polgármester egyetértésével a körjegyző állapítja meg. 

2.  A Körjegyzőség tevékenységének főbb területei:

· hatósági jogalkalmazási tevékenység,

· testület, bizottságok , polgármester feladatával összefüggő tevékenység,

· községfejlesztés, községüzemeltetéssel kapcsolatos feladatok,

· saját és intézményi gazdálkodással összefüggő feladatok.

3.  A hivatal munkarendje:

    hétfőtől - csütörtökig: 
7,30-tól 16,00-ig

    pénteken:

     
7,30-tól 13,30-ig.

    Az ügyfélfogadás rendje:


- hétfőn:

7,30-tól 16.00-ig


- kedden:

7,30-tól 16.00-ig


- szerdán:

7,30-tól 16.00-ig


- csütörtökön:
7,30-tól 16-00-ig


- pénteken:

7,30-tól 13.00-ig

    A polgármester fogadóórája:


- szerdánként:
7,30-tól 13.00-ig

    A körjegyző fogadóórája:


-csütörtökönként
7,30-tól 16.00-ig

4.  A körjegyző kedden és pénteken a bükkzsérci, szerdán a cserépváraljai Kirendeltségen tart ügyfélfogadást. Távolléte esetén- a hivatal dolgozói közül az igazgatási főelőadó helyettesíti.

5.  Vezetők és dolgozók kötelesek egymással együttműködni, minden olyan feladat ellátásában, mely azt megköveteli.

6.  A Hivatal dolgozói kötelesek megőrizni az állami, szolgálati, üzemi és magántitkot.

7.  A Hivatal bélyegzőiről azok használatának módjáról nyilvántartást kell vezetni.

    Nyilvántartást kell vezetni továbbá a hivatali épület kulcsairól is.

    A kulcsot csak a polgármester engedélyével lehet - az általa megjelölt személy

    részére- kiadni.

8.  A munkahelyről betegség, vagy egyéb ok miatt távolmaradó dolgozó a betegség első munkanapján köteles azt a polgármesternek bejelenteni.

9.  Jelenléti ívet, szabadság nyilvántartást kell vezetni.

III. fejezet

A Ktv. 48/A §-ban meghatározott képzettségi pótlékra jogosító munkakörök és képzettségek az alábbiak:

1. Körjegyző:

a/ jogász ( második diplomaként )

b/ közgazdász főiskolai vagy egyetemi másoddiploma (államháztartási. Non-profit, idegenforgalmi és terület-, település-fejlesztési szakirányok)

c/ informatikai felsőfokú iskolai végzettség.

d/ felsőfokú -államháztartási szakirányban megszerzett – gazdasági szakképesítés

2. Igazgatási előadó:

Felső vagy középfokú ügyviteli szakképesítés


OKJ 54343901

Irodavezető

3. Gazdálkodási előadó:

Felső vagy középfokú gazdasági szakképesítés:


OKJ 54343603

Mérlegképes könyvelő (áht.)

4. Adóigazgatási előadó:

Felsőfokú gazdasági szakképesítés


OKJ 71343703

Okleveles pénzügyi revizor

5. A házipénztár kezelésével megbízott köztisztviselő:

OKJ 52343201

Pénzügyi ügyintéző

OKJ 55343601

Pénzügyi szakügyintéző

8.számú melléklet

Az Önkormányzat szakfeladati rendje
	2009. 12.31-ig
	2010.01.01-től

	Szakfeladat
	Szakfeladat

	száma
	neve
	száma
	neve

	 
	 
	412000
	Lakó- és nem lakóépület építése

	452025
	Helyi közutak létesítése, felújítása
	421100
	Út, autópálya építése

	552312
	Óvodai intézményi közétkeztetés
	562912
	Óvodai intézményi étkeztetés

	552323
	Iskolai intézményi közétkeztetés
	562913
	Iskolai intézményi étkeztetés

	552411
	Munkahelyi vendéglátás
	562917
	Munkahelyi étkeztetés

	631211
	Közutak, hidak üzemeltetése
	522110
	Közutak, hidak üzemeltetése,fenntartása

	701015
	Saját vagy bérelt ingatlan hasznosítása
	682001
	Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

	 
	 
	682002
	Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

	751153
	Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége
	841126
	Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

	 
	 
	841112
	Önkormányzati jogalkotás

	 
	 
	841133
	Adó, illeték kiszabása, beszedése, ellenőrzése

	751834
	Vízkárelhárítás
	 
	 

	751845
	Város- és községgazdálkodási szolgáltatás
	841403
	Város-, községgazdálkodás máshová nem sorolt szolgáltatások

	 
	 
	890301
	Civil szervezetek működési támogatása

	 
	 
	890441
	Közcélú foglalkoztatás

	 
	 
	890442
	Közhasznú foglalkoztatás

	751856
	Telep vízell.és vízmin.védelem
	360000
	Víztermelés,-kezelés,-ellátás

	751878
	Közvilágítási feladatok
	841402
	Közvilágítás

	751922
	Önkormányzatok, többcélú kistérségi társulások elszámolásai
	841901
	Önkormányzatok, többcélú kistérségi társulások elszámolásai

	751966
	Önkormányzatok, többcélú kistérségi társulások feladatra nem tervezhető elszámolása
	
	

	751999
	Finanszírozási műveletek elszámolása
	 
	 

	801115
	Óvodai nevelés
	851011
	Óvodai nevelés, ellátás

	801214
	Általános iskolai nappali rendszerű nevelés, oktatás
	852011
	Ált.isk. tanulók nappali rendszerű nevelés, oktatása (1-4 évf.)

	851297
	Védőnői szolgálat
	869041
	Család- és nővédelmi egészségügyi gondozás

	851912
	Anya-gyermek és csecsemővédelem
	869042
	Ifjúság-egészségügyi gondozás

	851967
	Egészségügyi ellátás egyéb feladatai
	 
	 

	
	
	
	

	853255
	Szociális étkeztetés
	889921
	Szociális étkeztetés

	853311
	Rendszeres szociális pénzbeni ellátások
	882111
	Rendszeres szociális segély

	 
	 
	882113
	Lakásfenntartási támogatás normatív alapon

	 
	 
	882115
	Ápolási díj alanyi jogon

	853322
	Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátások
	882118
	Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás

	 
	 
	882119
	Óvodáztatási támogatás

	853333
	Munkanélküli ellátások
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	853344
	Eseti pénzbeli szociális ellátások
	882122
	Átmeneti segély

	 
	 
	882123
	Temetési segély

	 
	 
	882125
	Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása

	 
	 
	882129
	Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

	 
	 
	882203
	Köztemetés

	853355
	Eseti gyermekvédelmi pénzbeli ellátások
	882124
	Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás

	901116
	Szennyvíz elvezetés és kezelés
	370000
	Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése

	921815
	Művelődési központok, házak tevékenysége
	910502
	Közművelődési intézmények, közösségi színterek működtetése

	923127
	Közműv. Könyvtári tevékenység
	 
	 

	926029
	Máshová nem sorolható sporttev.
	931301
	Szabadidősport- (rekreációs sport-) tevékenység és támogatása

	930316
	Temetkezési szolgáltatás
	960302
	Köztemető fenntartás és működtetés

	 
	 
	841192
	Kiemelt áll. és önk. rendezvények


Cserépfalu, 1998. december 10.

Kósik István sk.





Farmosi Zoltán sk.
  polgármester





      körjegyző

